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1. Paraingresar al repositorio es necesario ingresar a la direccion:

https://repositorio.umariana.edu.co/

2. Ingresar a la opcidn Inicio sesidn en la parte superior derecha del
Home de la pagina:

# Inicio ‘ 2 Inicio sesién | B comunidades | @ Idiomas ~ ‘ IN Documentos de interés «

3. Sino cuenta con usuario ingrese a:.

23 repositorio.umariana.edu.co/|

Registrar un nuevo usuario i

ara suseribirse 3 las colectiones, para recibir notificacién de modficacionas y de nuevas adquisiciones de items en DSpace

< c

Universidad
Mariana

Registro de nuevo usuario Bisquedas B
LISTAR
e EEENEN
Todo repositorio

Registrar una cuenta para suscribirse a colecciones para recibir por correo electronico las r es y las nuevas incor

Comunidades & Colecciones

Direccion de correo electrénico: *

| Por fecha de publicacion

Esta direccién sera verificada y utilizada como su nombre de acceso.
Autores

Registro
Tipo de documento

Titulos

Materias

MI CUENTA

Acceder

Registro
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https://repositorio.umariana.edu.co/

5. Ingrese con su correo electronico y pulse “Acceder” al repositorio

« B O W B2 0 & B D

DSpace Account Registration (Exeme) Recibidos x
dspace-umariana@cloudbiteca.com

parami «

X inglés v > espafiol ¥+  Traducir mensaje

Para completar el registro de una cuenta DSpace, haga clic en el
siguiente enlace:

https:/irepositorio.umariana.e du.co/register?token=5bff3b0e8 ffb12d0ch8a0c186e042{d9

Si necesita ayuda con su cuenta, envie un correo electrénico a
dspace-help@myu.edu o llamanos al xxx-555-x00x.

El equipo de DSpace

4 s . Y
[ Responder ){ > Reenviar )

6. Crear el nuevo perfil

Universidad Repositorio Institucional

'Mariana

Crear perfil Blsquedas B
LISTAR
Verifique el correo electronico ESSEN Crear perfil JEESSE Terminado
Identificar

Comunidades & Colecciones

Direccion de correo electrénico: correctorestilo@umariana edu.co »
Por fecha de publicacién

Nombre: *

Autores
Apellido:

Tipo de documento
Teléfono de contacto: Titulos

Materias]
Idioma:

MI CUENTA
Spanish v

Acceder

Seguridad Registro

Por favor, intreduzca una clave en |a casilla superior. Confirmela volviendo a teclearla en la segunda casilla. Deberia tener al menos seis
caracteres
Contrasefia: *

Repita para confirmar: *

Completar el registro

Guia para el ingreso de datos
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7. Registro Terminado:

repositario.umariana.edu.co/ragister * O & 0 A

mmuul 2 Leidy Stella IECumumdanes | @diomas~ | B Documentos de interés ~

Unive[sidad Reposiiorio Institucional

Mariana

Registro terminado Bisquedas B

LISTAR
S—— . _
Todo re
Anora esta registrado en el sistema DSpace. Puede suscribirse a colecciones para recibir por comeo electrénico las modificaciones ¥ las nuevas
Incorporaciones. Comunidades & Colecciones

Ir a pagina principal
Por fecha de publicacién

Autores
Tipo de documento
Titulos
Materias
MI CUENTA
Salir

Perfil

8. Ingreso al Repositorio, use el usuario y contrasena que ha creado:

c %5 repositorio.umariana.edu.c & Incégnito

fincio | & inicio sesion | @ Comunidades | @ Idiomas - | i Documentos de interés -

T

'Mariana

Acceder al repositorio

LISTAR

Correo electronico: *
Todo reposit

Comunidades & Colecciones

Contrasefa: *

Por fecha de publicacion

£OIVid6 su contrasefia?

Acceder Autores

Tipo de documento

Registrar un nuevo usuario

Titulog]
Registre una cuenta para suscribirse a las colecciones, para recibir notificacion de modificaciones y de nuevas adquisiciones de items en DSpace
. Materias
Pulse aqui para registrarse
MI CUENTA
Acceder
Registro

9. Dirijase ala parte inferior en Comunidades o Colecciones, y
seleccione “Trabajos de pregrado”:
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€ 3 C % repositorioumanianaedu.co % O &LON

Universidad
Mariana

Repositorio institucional

lara de Asis

| Comunidades o Colecciones |

s

@,

, <

Editorial Unimar Investigaciones Trabajos de posgrado Trabajos de pregrado Publicaciones Cientificas

10.Luego de que se autorice el acceso de su cuenta para realizar el
autoarchivo a una coleccidn del Repositorio institucional, se debe
seleccionar la opcién “Envios':

Nota: la autorizacion de acceso puede tardar, aproximadamente, 5
minutos. Si tarda demasiado, actualice la pdgina o cierre sesidn e
ingrese nuevamente.

\Unive[sidod Repositorio Institucional

Mariana a

Trabajos Pregrado Busquedas B

® Buscar en DSpace

LISTAR POR

R R e e Trzant eromenn W
LISTAR
Buscar en esta comunidad y sus colecciones: e —

n Comunidades & Colecciones

O Esta comunidad

Por fecha de publicacion
Subcomunidades en esta comunidad
Facultad Ciencias Contables, Econdmicas y Administrativas [0]
Facultad de Ciencias de la Salud [0]

Autores.
Tipo de documento

Facultad de Ciencias Sociales y Humanas [0] Titulos
Facultad de Educacion [0]
Facultad de Ingenieria [0]

R . Esta comunidad
Colecciones en esta comunidad _

Carga pregrado [6883] Por fecha de publicacion

Produccién interdisciplinaria [0]

Materias

Autores.

Envios recientes Tipo de documento
INCLUSION SOCIAL EN PERSONAS CON RETRASO MENTAL LEVE DE LA FUNDACION LUNA CREARTE Tl
Luna Hemandez José Alberta (2010) e
La investigacion dse realiz6 con el fin de comprender como se manifiestan los procesos de indlusién sodial en personas con retraso mental leve, en la Materias
Fundacion Luna Crearte; para este comsfido se propuso idsniificar

EVALUACION DE LA CALIDAD DE LAS FORMULAS MEDICAS EN EL SERVICIO DE PEDIATRIA DEL HOSPITAL SAN [
JOSE DE TUQUERRES. ANO 2009

Alvear Yamuez, Liliana; Tobar Villota, Ancizar (2009 Salir
FORMULAS MEDICAS - DISPENSACION, PEDIATRIA - EVENTO ADVERSO. El Hospital San José de Ttquerrss fus ol lugar donde ss llev a cabo sl

estudio concerniente a EVALUACION DE LA CALIDAD DE LAS FORMULAS MEDICAS EN EL SERVICIO Perfi
EVALUACION DE UNA ALTERNATIVA DENDROENERGETICA APARTIR DE SUBPRODUCTOS ORGANICOS EN EL Envios

CORREGIMIENTO DE EL ENCANO, MUNICIPIO DE PASTO. ANO 2007.

Guia para el ingreso de datos

Repositorio institucional Clara de Asis



11.Para realizar el cargue de los documentos en el repositorio haga clic
en el enlace ‘comenzar un nuevo envio':

Ainicio | & LeidyStela | W Comunidades | @ldiomas - | = Documentos de interés -

Universidad Repositorio Institucional

Mariana

| Envios & tareas del flujo de trabajo |

Envios no terminados

Titulo Colgecion Remitente

No hay envios incompletos

Tipo de documento

Titulos.

Materias

Mi CUENTA

Salir

Perfil

Envios

12.En este paso, lo primero que debes hacer, es mandar un correo a:

repositorioclara@umariana.edu.co

solicitando los permisos necesarios para poder acceder a la coleccidén enla
cual va a subir los documentos.

Nota: si eres estudiante de pregrado la comunidad es: pregrado vy si eres
estudiante de posgrado, la comunidad es: posgrado.

Ejemplo: Solicito los permisos necesarios para cargar mi trabajo de grado o
investigacion en la comunidad: pregrado, coleccion: Facultad Educacion y
Programa Licenciatura en Matemdticas.

Una vezreciba el correo de notificacion, podrd continuar el proceso. Vuelva
hasta la parte “Envié de ltems” y a “Coleccion”. Seleccione la colecciéon
correspondiente y de clic en la opcion “Siguiente”.

Guia para el ingreso de datos
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U nive[sidod Repositorio Institucional

Mariana

Envio de ftems
LISTAR

Seleccione una coleccion...

Coleccion: Comunidades & Colecciones

l Seleccione una coleccidn. I v
Por fecha de publicacién

Seleccione una coleccion
Produccion Estudiantes > Facultad Ciencias Contables, Econdmicas y Administrativas

Autores

Tipo de documento

n Estudiantes > Facultad de Inges

Produccion Estudiantes > Preduccidn interdisciplinaria Titulos
Trabajos Postgrados > Carga Postgrado
Trabajos Postgrados » Facultad Ciencias Contables, Econdémicas y Administrativas » Especializacion en Alta Gerencia Materias

Trabajos Postgrados » Facultad Ciencias Contables, Econdmicas y Administrativas > Especializacién en Contabilidad Internacional y Auditoria
Trabajos Postgrados » Facultad Ciencias Contables, Econdmicas y Administrativas > Especializacion en Gerencia Tributaria

Trabajos Postgrados > Facultad Ciencias Contables, Econémicas y Administrativas > Maestria en Administracion

Trabajos Postgrados > Facultad Ciencias Contables, Econdmicas y Administrativas > Maestria en Gerencia y Asesoria Financiera Salir
Trabajos Postgrados > Facultad Ciencias Contables, Econdmicas y Administrativas > Maestria en Gerencia y Auditoria Tributaria

" MI CUENTA
il
il

Trabajos Postgrados > Facultad de Ciencias Sociales y Humanas > Especializacion en Especializacidn en Familia
il
i
il

Trabajos Postgrados > Facultad de Ciencias Sociales y Humanas > Maestria en Derecho Pefi
Trabajos Postgrados > Facultad de Ciencias de la Salud > Especializacion en Auditoria en Salud

Trabajos Postgrados > Facultad de Ciencias de la Salud > Especializacion en Enfermeria Materno Perinatal Envies
Trabajos Postgrados > Facultad de Ciencias de la Salud > Especializacion en Enfermeria Oncoldgica

Trahains Postaradns > Facultad de Ciencias de la Salud > Fanerializacidn en Fnfermeria nara el Cuidado del Paciente en Fstada Crifico -

Repositorio Institucional

Envio de items s

LISTAR

Coleccién: Comunidades & Colecciones

Produccidn Estudiantes > Facultad de Educacién v ‘
Por fecha de publicacion

Seleccione la coleccion a la que quiere enviar un item.
Autores

Siguiente Tipo de documento

Titulos.

Materias

MI CUENTA

Salir

Perfil

Envios

13.Registro de documentos

En el formulario saldrdn campos marcados con un asterisco (*), indicando
que son campos obligatorios y si no se diligencian, el formulario no permitird
pasar al siguiente paso.

Guia para el ingreso de datos

Repositorio institucional Clara de As




WU nive[sidcd Repositorio Institucional

Mariana a

Envio de items Busquedas B
@ Buscar en DSpace

‘ ‘ ‘ |  Esta coleccion

Describir el item f—

Articulos de difusion v Comunidades & Colecciones

Seleccione el tipo de articulo que va a describir
Por fecha de publicacién

Titulo: * Autores

Tipo de documento

Agregue el titulo del documento que se esta ingresando; si el documento tiene subtitulo, separe con dos puntos *: Tl
itulos

Edicion del recurso fuente: Materias

Esta coleccion

Ntimero de pagina final de publicacién. Se pueden uilizar cualquiera de los dos esquemas provistos (dc, oaire),
Por fecha de publicacién

Piiblico al cual va dirigido el articulo: Auteres
Ninguno v Tipo de documento
. X Titulos
Titulo alternativo:
ARadir Materias
Titulo en inglés u otros titulos
MI CUENTA
Salir

Tipo del Recurso (obligatorio): se debe seleccionar cudl es el tipo de
documento que se entrega para ingreso al repositorio:

Envio de items

=3 | [ | ]

Describir el item

Tipo de Recurso: *

Trabajo de pregrado v
Video -
Parte de libro

Contribucién a congreso / Conferencia
Documento de Trabajo

Documento de trabajo. Informe de gestion
Documento Legal - Jurisprudencia - Boletin
Editorial

Fotografia

Glosa (Nota de Texto) / Note (Anotaciones)
Carta editorial

Libro

Otros / Encuesta corta (Short Survey)
Patente

Ponencia

Pre-Publicacién

Reporte

Revisién, Critica, Comentario

Tesis de doctorado

Tesis master

Trabajo de pregrado

En adelante, es necesario completar al menos los campos obligatorios.
Cuanta mas informacion proporciones, mds clara serd la visualizacion del
documento que se estd cargando. Cuando los datos estén completos dé

Guia para el ingreso de datos
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clic en botén “Siguiente”, si estd conforme con la informacion que ha
diligenciado en el formulario:

Guardar / Salir | Siguiente >

14. Subir documento(s)

Se debe agregar un archivo al repositorio institucional, y se puede agregar
una breve descripcidn en el campo de texto alfanumeérico. Asi mismo, se
podrd poner un nombre al documento.

Dé clic en “Seleccionar archivo” para cargar los documento. Para el caso
de trabajos de grado los formatos que se deben cargar son:

e Informe final de trabajo de grado.
e Resumen Analitico de Investigacion (RAI).

Nota. Para pregrado y posgrado los dos archivos. Para docentes el
informe técnico final de investigacion.

Guia para el ingreso de datos
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Envio de items

Subir Fichero(s)

Fichero: =
Seleccionar archivo | Ninguno archive selec.

Por favor, introduzca el path completo del fichero que coresponda a su ftem. Si pulsa "Ver." aparecerd una nueva ventana desde la que podra
seleccionar el fichero

Descripcion del fichero:
Trabajo de grado

Opcionalmente, describa brevemente el fichero, por ejemplo “Art

Embargo hasta una fecha especifica:

dd/mm/aaaa o

El primer dia en se permile el acceso. Formatos aceptados: y y-mm, yyyy-mm-dd

Motivo del embargo:

!

2
La razén del embargo, para uso inferno normalmente. Opcional
Subir Fichero & afiadir otro
Ficheros Subidos
Primario Fichero Tamafio Descripcion  Formato
(J Documento consulta publica - Politica Nacional de Ciencia 2252543 Trabajo application/pdf Editar
Abierta (2).pdf byles (Compatible)
Verificacion de fichero: MDS:be1373d500ddS88cceck480483e5d255
Eliminar los ficheros seleccionados
< Anterior Guardar / Salir Siguiente >

® Buscar en DSpace

O Esta coleccion

Todo repositorio

Comunidades & Colecciones

Por fecha de publicacian
Autores

Tipo de documento
Titulos

Materias

Por fecha de publicacian
Autores

Tipo de documento
Titulos

Materias

Salir

Perfil

Envios

15.Revision Final

Es una pdgina que muestra los datos ingresados en el formulario inicial y el
documento que se estd cargando, en cada seccion hay un botdn llamado

“Corregir

alguno de estos”,

el

cual

permite actualizar la pdgina

correspondiente para corregir los datos que quiera modificar.

Guia para el ingreso de datos
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Envio de items

Describir ~ Subir  Rewisar

Revisar envio

Describir &l item

Tipo de Recurso: Trabaj

Titulo: Ejemplo de Tr

Piblico al cual va dirigide el articulo: Pub)

Titulo alternativo: Sjzmplo de Trabajo d
Autor[es)investigadories) principaljes]: Garcia Lipez, Juan Pask

Mencitn de responsabilidad: Tutor Cardenas, Angela

Lugar yio fechz donde se aplica el proyecto: Nombre de paiz. r2gidn. o municipio relzsionzdo:Colombia, Narifie. Pasts
Fecha de creacion del recurso: 2021

Fecha de envio: 2023

Resumen o abstract: Resumen de trabajo de grade

Resumen o abstract: Abstract trabaje o

Tamaiio: Extension del documento:105 Péginas

Formato codificade MIME: 3pplication/pdf

Cita del recurso: APA

Idioma: Espafiol

Programa Académico(Publicador del recurso, agregue solo si aplica): Fsicologis
Sede: Sede 1

Ciudad de publicasidn: Pasto - Narifio

Institucién que avala el recurso: Universidad Marisna

Nombre del repasitorio: Repositorio Clara de Asis
Palabras claves: Palsbra 1
Palabras claves: Palsbra 2

Tipo del recurso: Trabay

Tipo del recurso: Tesis
Estado de Publicacién(DriveriOpenAire3): Versién ariginal del autor, Borrador, Manuserit
Tipo del recurso: Tesis

Estado de Publicacion(DriveriCpenAire}): Versidn ariginal del autor, Borrader, Manuscrits

Estado de Publicacian(OpenAired): Versidn origing r, Manuscrito

Referencias bibliegraficas del recurso: Garcia, J.2023 Titwle Editorial Paginz
Acceso del documento OA3: Acceso abierto

Acceso del documento OAd: Acceso abierto

I3
o

Subir

<Anterior | Guardar/ Safr | Siguients ®

Si estd conforme con la informacién que ha diligenciado en el formulario
dé clic en botdn “Siguiente”:

<Anterior = Guardar/ Salir | Siguiente >

16.Licencia Creative Commons

Seleccione el tipo de licencia, en este caso serd: Creative Commons.

Guia para el ingreso de datos
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Universidad Repositorio Institucional

Mariana

@

Envio de items

Describir ~ Subir  Revisar  Licencia CC ‘

s

N n

@ Buscar en DSpace

) Esta coleccién

Licencie su trabajo SR
Puede opcionalmente asignar a su item una licencia Creative Commons. Las licencias Crealive Commons determinan qué pueden hacer los leciores con Tedo repositorio
su trabajo

Comunidades & Colecciones
Creative Commons para Trabajos de grado, tesis e investigaciones

S usted esta deposi estos fipos doc por favor la licencia Atribucién — No comercial — Sin Derivar: esta licencia permite que Por fecha de publicacion
otres puedan descargar |as obras y compartirlas con otras personas, siempre que e reconozca su autoria, pero no se pueden cambiar de ninguna

manera ni se pueden utilizar comercialmente Autores

La opcién de binacién en el o de hivo es: no - no Creative Commons para Trabajos de grado, tesis e investigaciones

Tipo de documento
Creative Commons Publicaciones de la Universidad Mariana

Si usted esté d i este tipa por favor i la licencia A ion: esta licencia permite a otros distribuir, mezclar, ajustar y Titulos
construir a partir de su obra, incluso con fines comerciales, reconociendo la autoria de la creacién eriginal. La opcién de combinacién en el formulario
de autoarchivo es: yes - yes Creative Commons Publicaciones de la Universidad Mariana Materias

Esla coleccion

| po de Licen: | Por fecha de publicacion

Seleccione o modifigue la licencia v

Autores

Seleccione o modifique |a licencia.
Dominio Publico
CCo

> Creative Commons.
Si ncia Creative Commons Titulos

Tipe de documento

Seleccione los permisos que hay elegido para su documento y luego dé clic
en “Siguiente”:

Envio de items Bsquedas B

@ Buscar en DSpace

Describir ~ Sul Esta coleccion

Revisar  Licencia CC |

Licencie su trabajo LISTAR
Puede opcionalmente asignar a su item una licencia Creative Commons. Las licencias Creative Commons determinan qué pueden hacer los lectores con
su trabajo

Comunidades & Colecciones
Creative Commons para Trabajos de grado, tesis e investigaciones

Si usted estd d do estos tipos do les, por favor sel la licencia Atribucion — No comercial — Sin Derivar: esta licencia permite que Por fecha de publicacién
otros puedan descargar |as obras y compartirlas con ofras personas, siempre que se reconezca su autoria. pero no se pueden cambiar de ninguna
manera ni se pueden utilizar comercialmente Autores

La opcién de combinacién en el formulario de autoarchivo es: no - no Creative Commons para Trabajos de grado, tesis e investigaciones
Tipe de documento
Creative Commons Publicaciones de la Universidad Mariana

Si usted esta dep este fipo por favor ione la licencia Atribucion: esta licencia permite a otros distribuir, mezdlar, ajustar y Titulos
construir a partir de su obra, incluso con fines comerciales, reconociendo la autoria de la creacion original La opcién de combinacion en el formulario
de autoarchivo es: yes - yes Creative Commons Publicaciones de la Universidad Mariana Materias
Tipo de Licencia: Por facha de publicacién
Creative Commons v ‘
Autores

Pulse Siguiente para salvar sus cambios. Tipo de documento

Titulos
¢ Quiere permitir usos comerciales de su obra? ©
& Yes Materias
O No
MI CUENTA
Salir
¢Quiere permitir modificaciones de su obra? @
Yes Perfl
ShareAlike
Envios
) No

< Anterior | Guardar / Salir

17.licencia de distribucion DSpace

Dé clic en el cuadro “Conceder licencia” y finalice el proceso dando clic
en el botén “Completar el envio™:

Guia para el ingreso de datos
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Envio de items
Describir  Subir  Rewvisar  Licencia CC Licenci;

Licencia de distribucién

Queda un dltimo paso: para permitir a DSpace reproducir, traducir y distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su conformidad en los
siguientes términos.

Conceda la licencia de distribucién estdndar seleccionando ‘Conceder licencia’y pulsando 'Completar envio'
NOTE: PLACE YOUR OWN LICENSE HERE This sample license is provided for informational purposes only.
NON-EXCLUSIVE DISTRIBUTION LICENSE

By signing and submitting this license, you (the author(s) or copyright owner) grants to DSpace University (DSU) the non-exclusive right to reproduce.
translate (as defined below), andfor distribute your submission (including the abstract) worldwide in print and electronic format and in any medium,
including but not limited to audio or video

You agree that DSU may, without changing the content, translate the submission to any medium or format for the purpose of preservation
You also agree that DSU may keep mare than one copy of this submission for purpeses of security, back-up and preservation

You represent that the submission is your original work, and that you have the right to grant the rights contained in this license. You also represent that
your submission does not, to the best of your knowledge. infringe upon anyone’s copyright.

If the submission contains material for which you do not hold copyright, you represent that you have obtained the unrestricted permission of the copyright
owner to grant DSU the rights required by this license, and that such third-party owned material is clearly identified and acknowledged within the text or
content of the submission

IF THE SUBMISSION IS BASED UPON WORK THAT HAS BEEN SPONSORED OR SUPPORTED BY AN AGENCY OR ORGANIZATION OTHER
THAN DSU, YOU REPRESENT THAT YOU HAVE FULFILLED ANY RIGHT OF REVIEW OR OTHER OBLIGATIONS REQUIRED BY SUCH CONTRACT
‘OR AGREEMENT.

DSU will clearly identify your name(s) as the author(s) or owner(s) of the submission, and will not make any alteration, other than as allowed by this
license. to your subrmission

Si tiene alguna duda sobre la licencia, por favor, contacte con el administrador del sistema.

Licencia de distribucion:

| Conceder licencia |

<Anterior | Guardar/Salir | Completar el envio

Bq

@ Buscar en DSpace
© Esta coleccién

LISTAR.

Comunidades & Colecciones
Por fecha de publicacion
Autores
Tipo de documento
Titulos
Materias
Por fecha de publicacion
Autores
Tipo de documento
Titulos
Materias

MI CUENTA
Salir
Perfil

Envios

18.Envio finalizado

El documento ya se ha enviado y un profesional de la biblioteca validard
que el registro cumpla con los requisitos para ser subido en el Repositorio
Institucional. Le llegard un mensagje informando que el envio ha sido
aprobado o rechazado.

Repositorio Institucional

Todo el repasitorio v

Envio completado B

@ Buscar en DSpace

Su envio pasaré por el flujo de trabajo designado para la coleccion a la que lo esta enviando. Recibir una nofificacion via comreo electrénico tan pronto
como su envio forme parte de |a coleccién, o si por alguna razdn hubiera algtin problema con el envio. Tambign puede verificar el estado de su envio
accediendo a la pagina 'Mi DSpace’. LISTAR

Tedo repositorio

Comunidades & Colecciones

- Esta coleccion

Ir a la pagina de envios

Enviar otro item

Por fecha de publicacion
Autores
Tipo de documento

Titulos

Guia para el ingreso de datos
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