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1. Para ingresar al repositorio es necesario ingresar a la direccion:
https:/ /repositorio.umariana.edu.co

2. Ingresar a la opcion Iniciar sesion en la parte superior derecha del Home de la pagina:

Inicio Iniciar sesion = Comunidad I @ Idioma - | Documentos de interés -

3. Si no cuenta con usuario, registrese como nuevo usuario:

| @umarianaeduco 1

Contrasena

INuevo Usuario? Pulse aqui para

regishrarse

iHas ahndado tu contraseda?

En el registro, debe agregar la direccién de correo electrénico

Registro de nuevo usuario

Registre una cuenta para suscribirse a calecciones y recibir actualizaciones por correo electrénico, asi como enviar nuevos items a DSpace.

Direccién de correo electrénico *

[ ®

Por favor, introduzea una direccién de correo electrénico
Esta direccion sera verificada y utilizada como su nombre de inicie de sesian,

4. Recibird un correo para poder completar el registro. Debera dar clic en el link en el correo

Repositorio institucional Clara de Asis Registro de cuenta = Recibidos x

dspace-umariana@cloudbiteca.com
param -

Apreciado usuario, reciba un atento saludo:
Para completar el registro de una cuenta Repositorio institucional Clara de Asis, haga clic en el siguiente enlace:

hitps:/irepositorio.umariana.edu.colregister/5c6d4f54b94f30be626aef3ed4709abcf

Este es un mensaje automatico del sistema. Si tiene dudas o requiere comunicarse con la Biblicteca por favor hagalo a través del correo electrdnico

direcciondeinvestigaciones@umariana.edu.co

Repositorio Institucional Clara de Asis - Universidad Mariana

{/ \\ (/’ . \\\ {’,,_\\\
( © Responder ) ( ~ Reenviar ) \\\@}I
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https://repositorio.umariana.edu.co/

5. Debera leer y aceptar el Acuerdo de Usuario final

icio | Iniciar sesién - | Comunidad | @ Idioma - | Documentos de interés v

Repositorio Institucional

Universidad

Mariana

Inicio + Acuerdo de usuario final

en el repo,

Acuerdo de usuario final

Last updated May 4, 2023

Agreement to terms

These Terms of Use constitute a legally binding agreement made between you, whether personally or on behalf of an entity ("you") and Repositorio DSpace ("Company”, “we”, "us", or
“our”), concerning your access to and use of this website as well as any other media form, media channel, mobile website or mobile application related, linked, or otherwise connected
thereto (collectively, the "Site”). You agree that by accessing the Site, you have read, understood, and agreed to be bound by all of these Terms of Use and any future amendments

thereof.

Supplemental terms and conditions or documents that may be posted on the Site from time to time are hereby expressly incorporated herein by reference. We reserve the right, in our
sole discretion, to make changes or modifications to these Terms of Use at any time and for any reason. We will alert you about any changes by updating the “Last updated" date of
these Terms of Use, and you waive any right to receive specific notice of each such change. Please ensure that you check the applicable Terms every time you use our Site so that you
understand which Terms apply. You will be subject to, and will be deemed to have been made aware of and to have accepted, the changes in any revised Terms of Use by your
continued use of the Site after the date such revised Terms of Use are posted.

The information provided on the Site is not intended for distribution to or use by any person or entity in any jurisdiction or country where such distribution or use would be contrary to
law or regulation or which would subject us to any registration requirement within such jurisdiction or country. Accordingly, those persons who choose to access the Site from other
locations do so on their own initiative and are solely responsible for compliance with local laws, if and to the extent local laws are applicable.

Intellectual property rights 0 O @ 6 .
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6. Debera completar los datos de su perfil, y dar clic en Registro completo
Crear perfil

Direccién &a comes slactrénios

Introducs wna conbiaeetia oo ol coadet ugraente v confimrrela micnBendols rerranente m # aegundd cusdino

60D606

7. En este paso, lo primero que debe hacer, es mandar un correo a:

repositorioclara@umariana.edu.co

solicitando los permisos necesarios para poder acceder a la coleccidén en la cual va a subir
los documentos.

Ejemplo: Solicito los permisos necesarios para cargar mi trabajo de grado o investigacion
en la comunidad: pregrado, coleccidn: Facultad Educacion y Programa Licenciatura en

Matematicas.

Una vez reciba el correo de notificacidn, podra continuar el proceso.

8. Debera ingresar al Repositorio nuevamente. Use el usuario y contrasefia que ha creado:

| ‘@umariana‘edu.co |

Contrasena

=] Iniciar sesion

¢Nuevo Usuario? Pulse aguf para
registrarse

:Has olvidado tu contrasefia?

Guia para el ingreso de datos
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9. Dirfjase a la parte superior izquierda, en la seccién Nuevo, de clic en item

) Gestion

Repositorio Institucional

- Universidad
'Mariana

¢

I e S P RS
homno Ans Coldod

Repositorio institucional

Clara de Asis

Cor 0O80®

10. Debera teclear su coleccidon/programa y dar clic en el mismo

Nuevo item

Crea un nuevo item en

- 3

Facultad Ciencias Contables, Econdmicas y Administrativas
i6n de Negocios Internaci

Académicas
Boletin informativo CEI

Facultad de Ciencias Sociales y Humanas
Derecho

Facultad de Ciencias de la Salud
Especializacién en Auditoria en Salud

Facultad Ciencias Contables, Econémicas y Administrativas
i i6n en Ci ilidad ional y...

Facultad de Ciencias de la Salud
i i6n en Enf i Perinatal

Facultad de Ciencias de la Salud
e e g

Facultad de Ciencias de la Salud




11. Subir documento(s). Se debe agregar los archivos al repositorio institucional. Para ello,
dé clic en examinar para cargar los documentos. Para el caso de trabajos de grado los
formatos que se deben cargar son:

Informe final de trabajo de grado.
Resumen Analitico de Investigacién (RAI).

000060 - I

Para el Registro de documentos, en el formulario saldran campos marcados con un asterisco (*),
indicando que son campos obligatorios y si no se diligencian, el formulario no permitird pasar al siguiente
paso. En adelante, es necesario completar al menos los campos obligatorios. Cuanta mas
informacidén proporciones, mas clara sera la visualizacién del documento que se esta cargando.
Cuando los datos estén completos de clic en el boton “Guardar” o “Guardar para mas adelante”,
si estd conforme con la informacién que ha diligenciado en el formulario

12. Tipo del Recurso (obligatorio): se debe seleccionar cual es el tipo de documento que

se entrega para ingreso al repositorio:

»

25 repositorio.umariana.edu.co/workspaceitems

T
'
Coleccién | Derecho ~

Describir

Tipo de Recurso *

Pre-Publicacién
Reporte

Revisién, Critica, Comentario
Tesis de doctorado

Tesis master

Tesis pregrado

Pablico al cual va dirigido el articulo

Seleccione el piblico al cual va dirigido el articulo.

Titulo alternativo
Titulo alternativo
Titulo en inglés u otros titulos

+ Afiadir mas

00060

Guia para el ingreso de datos
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13. En algunas secciones podra encontrar la opcidon Afadir mas, en la cual usted podra
afnadir mas informacidn relacionada con el item, por ejemplo en autores:

23 repositorio.umariana.edu.cofworkspaceitem:

|
+ Coleccién

> i . . ) N
V4 Nimero de pagina final de publicacién. Se pueden utilizar cualquiera de los dos esquemas provistos (dc, oaire).

Publico al cual va dirigido el articulo

Seleccione el publico al cual va dirigido el articulo.
Titulo alternativo

Titulo alternativo
Titulo en inglés u otros titulos.

+ Adadir mas

Autor(es)/investigador(es) principal(es) *

Garcia, Juan Pablo ﬂ

Si el autor tiene c6digo ORCID, bisquelo desde el boton "blsqueda”

+ Afadir mas
Autor coinvestigador/colaboradores

Autor coinvestigador colaboradores
+ Adadir mas

Mencidn da resnonsahilidad

» o O @ 0 :)guardados B Guardar para mas adelante

14. Para el caso del asesor, usted podra registrarlo como se indica a continuacion:

00060 [

Guia para el ingreso de datos
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15. En el caso de la fecha de creacién del recurso, se puede registrar el afo, mes y dia en
el que se inicié el trabajo de grado. Por el contrario, en la fecha de envio, debera registrar
el afio, mes y dia en el que se realiza el depdsito en el repostiorio.

%5 repositorio.umariana.edu.co/workspaceitem:

+ Afiadir mas

Lugar y/o fecha donde se aplica el proyecto

Nombre de pafs, regién, o municipio relacionado | Lugar y/o fecha donde se aplica el proyecto

Registre &l nombre del lugar y/o fechas segun requiera. . Fecha: 2018-2020 (repita &l campo seguin requiera)

+ Afadir mas
Fecha de creacion del recurso ™ Fecha de envio *
~ ~ A ~
2022 1 17 2025
v v v v

Tabla de contenidos

Tabla de contenidos

»

contenido y el resumen del trabajo:

~ A~
10 15
v v

o o @ 0 :)guardados B Guardar para mas adelante

16. Para que la informacion de su trabajo sea completa, se sugiere disponer la tabla de

2. Suelte archivos para adjuntarlos al ftem, o examinar

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ko)
rd

Tabla de contenidos

Tabla de contenidos
1. Introduccién

2. Resultados

3. Conclusiones

4. Recomendaciones
Referencias

Registre |a tabla de contenidos del documento.

Resumen o abstract

Resumen. Resumen.

»

00060

Guia para el ingreso de datos
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17. El formato codificado, debe seleccionar PDF. En este sentido, los archivos que usted
cargue al repositorio deberan estar en formato PDF.

& Suelte archivos para adjuntarlos al ftem, o examinar

+ Coleccién

Tamaiio

Extension del documento v Tamafio

Registre en este campo paginas, tiempo, tamafio y/o el medio entre otros. Afiadir en campos independientes, EXTENSION DEL RECURSO en paginas, tiempo, cantidad de elementos, entre otros. Ej. 51 paginas. / EN BYTES para

Archivos Digitales / EN CM/MTS para Planos y fotografias / SOPORTE/MEDIO en el cual se encuentra registrado el recurso. Ej. Recurso en linea / Electrénico®
+ Afiadir mas

Formato codificado MIME *

[ application/pdf - ]

Borrar seleccion

application/pdf
Applefile

http

macwriteii

ms-word(no se recomienda) -

“Cite aqui &l documento que se esta describiendo en el formate dispuesto por la Universidad. APA. MLA, Chicage, Uniform, (antiguo Vancouver), Harvard”

-

18. En cita del recurso, debera escribir la norma con la cual se escribi6é el trabajo, por
ejemplo, APA o Vancouver.

% repositorio.umariana.edu.co/workspaceitems/

aF Coleccion

Tamafio

Extension del documento v Tamaiio

Registre en este campo paginas, tiempo, tamafio /o &l medio entre otras. Afiadir en campos independientes. EXTENSION DEL RECURSO en paginas, tiempo, cantidad de elementos, entre otros. . 51 paginas. / EN BYTES para

Archivos Digitales / EN CM/MTS para Planes y fotegrafias / SOPORTE/MEDIO en el cual se encuentra registrado el recurso. Ej. Recurse en linea / Electrénico”
+ Anadir més
Formate codificado MIME *
application/pdf -
Seleccione la extensién en la cual se encuentra el archive que esta describiendo.

Cita del recurso

APA

"Cite aqui el documento que se esta describiendo en el formato dispuesto por la Universidad. APA. MLA. Chicago, Uniform, (antiguo Vancouver), Harvard"

, 00060 [T

Guia para el ingreso de datos
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19. En Idioma, seleccione el idioma en el cual estd escrito su trabajo.

Identificador normalizado
ARK v Identificador normalizado
Cédigos de identificacién secundarios.
+ Anadir mas
Idioma *
[ Espafiol - ]
Borrar seleccién

N/A

Inglés

Francés

Espariol

Giuuau ue puuncacion

Fuente u origen del recurso

Fuente u origen del recurso
Registre aqui el nombre de la revista o publicacién académica, si el documento fue publicado en otro lugar. Ej: Cuadernos de economia

+ Afiadir mas

» 00060 . [

20. En la Istitucidén, seleccione: Universidad Mariana. Asimismo en nombre del repositorio,
seleccione: Repositorio Clara de Asis.

+ Coleccién

Departamento, facultad y/o programa académico

Sede

Ciudad de publicacién

Fuente u origen del recurso
Fuente u origen del recurso
Registre aqur el nombre de la revista o publicacion académica, si el documento fue publicado en otro lugar. Ej: Cuadernos de economia.
+ Afiadir mas
Institucién que avala el recurso *

Universidad Mariana -

Nombre del repositorio *

Borrar seleccion

b} Repositorio Clara de Asis

Palabras claves

» 00060 [

Guia para el ingreso de datos
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21. El sistema le solicitara confirmar el tipo de recurso. Debera seleccionar el recurso mas
afin a su trabajo. Por ejemplo, para trabajos de grado de pregrado se debe seleccionar:
Proyecto de fin de carrera.

+ Coleccion

Describir o ~

Palabras claves
Palabras claves
ngresar palabras clave o descriptores que ayuden a recuperar el documento en una busqueda.
Nombre de tesauro
Archivo en linea de autoridades de materia v Nombre de tesauro
Seleccione el tesauro o lista de donde obtuvo las palabras clave: Ej: Tesauro UNESCO.

+ Anadir mas

Tipo del recurso *

Proyecto fin de carrera . ]

Borrar seleccion

Articulo cientffico

Proyecto fin de carrera

Trabajo final de master fin de carrera

Tesis de doctorado

Libro

ES Uy U T UL PET T e

» o O @ o 0 guardados B Guardar para més adelante

22. En estado de publicacidon, debera seleccionar: Version original del autor, Borrador,
Manuscrito.

+ Coleccién erecho

Archivo en linea de autoridades de materia v Nombre de tesauro

Seleccione el tesauro o lista de donde obtuvo las palabras clave: Ej: Tesauro UNESCO.
+ Afiadir més
Tipo del recurso *

Proyecto fin de carrera -
Seleccione el tipo de documente a ingresar.

Tipo del recurse

Debe ser el mismo tipo que el anterior.
Estado de Publicacion(Driver/OpenAire3) *

Version original del autor, Borrador, Manuscrito -

Estado de Publicacion(OpenAire4) *

! Borrar seleccion
Version original del autor, Borrador, Manuscrito
{ Versién sometida a revisién original del a

T Version final del autor, Version aceptada para publicar

Prueba de Galera

» E Versién publicada o O @ 0 'ﬂ

Guia para el ingreso de datos
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23. En Acceso del documento OA3 y OA4, debera seleccionar Acceso abierto. Solo aquellos
trabajos que cuentan con alguna restriccion de publicacion, debera seleccionar otras
opciones (mayor aclaracién: Direccién de investigacion e innovacién).

25 repositorio.umariana.edu.co/workspaceitems/33(

.
.

Versién original del autor, Borrador, Manuscrito -

Referencias bibliograficas del recurso *

Referencias bibliograficas del recurso
Si es un articulo académico o de investigacién, registre aqui todas las referencias bibliograficas del documento una por una.

+ Afadir méas
Acceso del documento OA3 *

Acceso abierto -

Borrar seleccidn

Iy

Acceso cerrado

Seleccione el tipo de acceso que se concede al documento. Derechos de acceso. Basado en OpenAire3

Acceso del documento OA4 *

<
Acceso restringido

Acceso embargado

Feuna uc nhanzauUTT U CIUargY

Fecha de finalizacion de embargo

En caso de haber seleccionado en los campos de acceso concedide |a opci6n "acceso embargado”, registre |a fecha cuando los documentos pedrén estar en acceso abierto; si el documento es de acceso abierto NO registre fecha. Se

24. Licencia Creative Commons. Se debe seleccionar el tipo de licencia, en este caso sera:
Creative Commons.

25 repositorio.umariana.edu.co/workspace

i
H
H

+ Coleccién | Derecho ~

»
L4 Aqui encontrara todos los archivos que se encuentran actualmente en el item. Puede actualizar los metadatos del fichero y las condiciones de acceso e incluir ficheros adicionales simplemente X

y en ier lugar de la pagina

Alin no se ha subido ningun archivo.

Licencia Creative Commaons o
Seleccione un tipo de lice
cco
Creative Commons
o ~
cco
Debe conceder esta licencia de depdsito para completar el envio. Si no puede conceder esta licencia en este momento, puede guardar su trabajo y regresar mas tarde o bien eliminar el envio. X

NOTE: PLACE YOUR OWN LICENSE HERE
This sample license is provided for informaticnal purposes only.

NON-EXCLUSIVE DISTRIBUTION LICENSE

» o O 8 o DGuardadu B Guardar para mas adelante

Posteriormente, se activaran dos preguntas, en las cuales la seccion dependera de las
restricciones que usted desea para su trabajo de grado. Generalmente, los trabajos que
no requieren uso comercial o modificaciones, deberan seleccionar No.

Posteriormente, debera seleccionar: Otorgo la licencia de arriba.

Guia para el ingreso de datos
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repositorio.umariana.edu.co/workspace 078/edit

ko) L Suelte archivos para adjuntarlos al ftem, o examinar

A

+ Coleccion

4
Creative Commons
iQuiere permitir usos comerciales de su obra?
O Yes
@ No
£Quiere permitir modificaciones de su obra?
O Yes
O ShareAlike
@ No
Jurisdiccion de tu licencia
Ha seleccionado la siguiente licencia:
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/
B Otorgo la licencia de arriba
»

o O e 0 . aguardadus B Guardar para mas adelante
-

25. Licencia de distribucion DSpace. Dé clic en el cuadro “Confirmo la licencia”

repositorio.umariana.edu.

ar Coleccién

You agree that DSU may, without changing the content, translate the submission to any medium or format for the purpose of preservation.

s

You also agree that DSU may keep more than one copy of this submission for purposes of security, back-up and preservation.

You represent that the submission is your original work, and that you have the right to grant the rights contained in this license. You also represent that your submission does not, to the best of your

knowledge, infringe upon anyone’s copyright.

If the submission contains material for which you do not hold cepyright, you represent that you have obtained the unrestricted permission of the copyright owner to grant DSU the rights required by this

license, and that such third-party owned material is clearly identified and acknowledged within the text or content of the submission.

IF THE SUBMISSION IS BASED UPON WORK THAT HAS BEEN SPONSORED OR SUPPORTED BY AN AGENCY OR ORGANIZATION OTHER THAN DSU, YOU REPRESENT THAT YOU HAVE FULFILLED ANY RIGHT OF

REVIEW OR OTHER OBLIGATIONS REQUIRED BY SUCH CONTRACT OR AGREEMENT.

DSU will clearly identify your name(s) as the author(s) or owner(s) of the submission, and will not make any alteration, other than as allowed by this license, to your submission.

B Confirmo la licencia
@ Cambios no guardados B Guardar para més adelante
Universidad Mariana Normatividad institucional Programas de estudio Programas por facultades
[) Calle 18 No. 34 - 104 ] Estatuto G »

e 0 00006 |

Guia para el ingreso de datos

Repositorio institucional Clara de Asis




26. Usted puede confirmar si las secciones del formulario estdn completas, observando un
circulo en verde, o si hace falta algun archivo o informacion, se observara un circulo en
amarillo o rojo. Después de que usted confirme que todo estd en verde, finalice el proceso
dando clic en el botéon “Depositar”:

%5 repositorio.umariana.edu.co/workspaceitems/33078/edit

‘&% Mariand

v Inicio « Trabajos Pregrado « Facultad de Ciencias Social... = Derecho + Editar envio
gl - - e e e e e e e e e e e mme e
& Suelte archivos para adjuntarlos al ftem, o examinar
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Describir o v
Describir Qo v
Describir 0o v
Subir archivos o v
Licencia Creative Commons [-] v
Licencia de depésito o v
0 Cambios no guardados B Guardar para mas adelante | + Depositar
» 00Q06

El documento ya se ha enviado y un profesional de la biblioteca validara que el registro
cumpla con los requisitos para ser subido en el Repositorio Institucional. Le llegara un
mensaje informando que el envio ha sido aprobado o rechazado.

Guia para el ingreso de datos
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