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Por el cual se aprueba la creacion y funcionamiento del Repositorio Institucional Digital
Clara de Asis de la Universidad Mariana

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD MARIANA
En uso de sus atribuciones estatutarias y reglamentarias, y

CONSIDERANDO:

Que la Universidad Mariana fundamenta la investigacion a partir de su relacion con las labores
de docencia y extension, velando por la calidad de los resultados de investigacion y
promoviendo el ejercicio de la labor cientifica para la proyeccién social.

Que el Reglamento de Investigaciones y Publicaciones de la Universidad Mariana, en el capitulo
XlI, contempla el Régimen de Propiedad Intelectual de la Universidad Mariana, acogiendo
las normas juridicas sobre propiedad intelectual e industrial que rigen en Colombia y de la
Comunidad Andina de Naciones.

Que la Direccion Nacional de Derechos de Autor expidi6 las circulares 06 y 07 de 2002, y el
concepto C-1.1, las cuales ilustran a las Instituciones de Educacion Superior en aspectos
relacionados con el cumplimiento de las normas sobre derechos de autor.

Que para dar cumplimiento a la responsabilidad universitaria de divulgar el conocimiento a la
sociedad, es necesario que la Universidad Mariana cuente con un repositorio institucional
digital.

Que la Biblioteca Hermana Elisabeth Guerrero Navarrete f.m.i, es el centro de documentacion
de la Universidad Mariana, cuyo propdsito es apoyar con recursos y servicios de
informacién a las actividades académicas, de investigacion, de proyeccién social y de la
internacionalizacion que se llevan a cabo en la universidad.

Que el Repositorio Institucional Digital Clara de Asis de la Universidad Mariana buscara ser
parte de la memoria dindmica institucional, por ello, como sistema de informacion,
recopilara, describird, preservara, difundira, posicionara y, promovera el acceso abierto a la
produccion intelectual, de caracter académico e investigativo, que produzca la comunidad
universitaria.

Que la propuesta de creacion del Repositorio Institucional Digital Clara de Asis de la
Universidad Mariana ha sido presentada al Consejo Académico para ser aprobada,
cumpliendo con los componentes exigidos para su existencia.

Que el Consejo Académico mediante Acuerdo 048 del 28 de marzo de 2023, solicita al Consejo
Directivo, la aprobacion de la creacion del Repositorio Institucional Digital Clara de Asis de
la Universidad Mariana y su funcionamiento.

ACUERDA:
ARTICULO PRIMERO: Aprobar la creacion y funcionamiento del Repositorio Institucional
Digital Clara de Asis de la Universidad Mariana en los siguientes

términos:
REPOSITORIO INSTITUCIONAL DIGITAL CLARA DE ASIS DE LA UNIVERSIDAD MARIANA

Articulo 1. Creacién: Crear el Repositorio Institucional Digital Clara de Asis de la Universidad
Mariana como el sistema de informacién que recopila, describe, preserva, difunde, posiciona vy,
promueve el acceso abierto a la produccion intelectual, de caracter académico e investigativo,
generado por la comunidad universitaria.

Articulo 2. Objetivos: El Repositorio Institucional Digital Clara de Asis de la Universidad Mariana
tendra los siguientes objetivos:

Objetivo General: Ser un Sistema de Informacién de la Universidad Mariana de libre acceso, que

permita la recopilacion, descripcién, analisis, preservacién y, accesibilidad a documentos
académicos derivados de procesos de investigacion de la comunidad universitaria.
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Objetivos Especificos:

a. Recopilar parte de la memoria académica de la institucion.

b. Preservar los contenidos académicos e investigativos producidos por la comunidad
universitaria.

c. Visibilizar el conocimiento producido a través de la investigacion.

d. Facilitar la consulta y acceso a contenidos académicos e investigativos a través de medios
web.

e. Permitir el libre acceso a la produccién intelectual producida.

f. Promover la investigacion a partir de los contenidos almacenados en el repositorio.

Articulo 3. Politicas: Las politicas de acceso y uso del Repositorio Institucional Digital Clara de
Asis, definidas por la Universidad Mariana, orientan la gestién del repositorio, dando lineamientos
claros para la normalizacion de la estructura, proceso de almacenamiento de contenidos, politicas
de acceso y uso de documentos, al igual que favorecen la difusién de la produccién intelectual de
la comunidad universitaria. Estas seran de administracién, contenidos, acceso y uso, servicios,
proteccion de datos y metadatos.

Articulo 4. De La Administracion: La administracion del Repositorio Institucional Digital Clara de
Asis de la Universidad Mariana, estara a cargo de la Direccion de Investigacién e Innovacion y la
Direccién de la Biblioteca, quienes seran responsables de la administracién, publicacion y difusion
de los contenidos. La carga de la informacién (metadatos y objetos digitales) la realizara los
autores de los recursos o el personal autorizado. Todo documento que se almacene en el
repositorio sera revisado por el personal designado, quien velara por tener los metadatos
suficientes y debidamente digitados, y revisara que el objeto digital se encuentre en el estado
correcto para ser consultado por los usuarios.

Los responsables del Repositorio Institucional Digital Clara de Asis, garantizaran la preservacion y
disponibilidad de las obras almacenadas para su uso, asi:

a. Cada documento publicado en el repositorio contara con su correspondiente licencia de
publicacién y uso, conforme con las politicas de acceso abierto.

b. Para facilidad de recuperacibn de su contenido y preservacion, a cada recurso se
asignaran los metadatos minimos establecidos para cada tipo de documento y formato.

c. La plataforma utilizara un formato de descripcién o una estructura de datos (metadatos)
universal como Dublin Core para facilitar su interoperabilidad con otros repositorios y
facilitar la recuperacion de los contenidos.

Articulo 5. Contenidos: El Repositorio Institucional Digital Clara de Asis de la Universidad
Mariana se constituye como punto de acceso a la produccién intelectual de su comunidad,
generada en el marco de sus actividades. La informacioén que se incluya en el repositorio podra ser
de ambito técnico, cientifico y/o académico. En este sentido, las publicaciones que reposen en él
seran el resultado de las diferentes actividades académicas e institucionales que se realizan con el
fin de dar mayor visibilidad y difusién a las publicaciones, y contribuir con ello a aumentar el
impacto en la produccion cientifica.

Paragrafo 1. Todos los documentos que se ingresen al Repositorio Institucional Digital Clara de
Asis, cumpliran con las siguientes caracteristicas:

a) Calidad: La informacién contenida debe estar completa y legible para el usuario; que no
contenga manchas u otras cosas que puedan alterar el mensaje original.

b) Pertinencia: Que los documentos sean de caracter cientifico y/o académico. También
deben estar relacionados con la estructura de comunidades, subcomunidades y
colecciones.

c) Soporte: Que los documentos se encuentren en un formato legible para los usuarios y que
no demore su descarga. Los formatos seran elaborados por la Direccion de Investigacion
e Innovacién y la Direccion de la Biblioteca.

d) Inclusivos: Que los documentos, en lo posible, sean leidos por programas para limitados

visuales o con subtitulos para personas con problemas auditivos.

Formato digital o electrénico: Todos los documentos podran ser leidos a través de la web.

Permiso de publicacién: Todos los recursos tendran la autorizacion del autor para ser

publicados de manera abierta en el repositorio.
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Paragrafo 2. Estructura de Organizacién. El Repositorio Institucional Digital Clara de Asis de la
Universidad Mariana organizara sus contenidos, en una arquitectura jerarquica, constituido en
comunidades, subcomunidades y colecciones. Las subcolecciones no seran obligatorias, solo en
los casos que amerite. Dentro de cada coleccion estaran los registros de los items que contiene el
repositorio. Cada registro describira, a través de metadatos, el contenido del recurso o documento
con su respectivo enlace.
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La Direccion de la Biblioteca en conjunto con la Direccién de Investigacion e Innovacion evaluaran
si un item puede estar 0 no en mas de una coleccion.

La estructura definida para el Repositorio Institucional Digital Clara de Asis de la Universidad
Mariana es la siguiente:

_ Comunidades | Subcomunidades |

Colecciéon Multimedia

Informacién
Institucional
Investigaciones e Una por facultad (Su nombre es el de la
Unimar facultad)
* Una por facultad (Su nombre es el de la
facultad)

* Produccion interdisciplinaria

* Creacion artistica y cultural
* Ensayo

* Evento

* Formaciéon

* Institucional

* Manuales, guias y cartillas

* Resultados de investigacion

* Una por facultad (Su nombre es el de la
Produccién facultad)

Estudiantes * Produccion interdisciplinaria

Libros Editorial
Unimar

* Una por facultad (Su nombre es el de la
Produccién facultad)

Profesores * Produccién interdisciplinaria

* Boletin Informativo CEI
* Horizontes Literario
* Periodico Horizontes UNIMAR
Académicas * Revista Biumar
Revistas Unimar * Revista Excelsium
* Revista Fedumar
* Revista Travesia Emprendedora
Cientificas . Revista Criterios
* Revista UNIMAR
* Una por programa (Su nombre es el del
Una por facultad | programa)
(Su nombre es el de
la facultad)

Trabajos Posgrados

Produccién
interdisciplinaria

Una por facultad

(Sunombre es elde | * * Una por programa (Su nombre es el del

Trabajos Pregrado la facultad) programa)

Produccién
interdisciplinaria

Paragrafo 3. Autoarchivo. Los documentos, recursos u objetos digitales que se publiquen o
almacenen en el Repositorio Institucional Digital Clara de Asis de la Universidad Mariana, en
calidad de autoarchivo (documentos subidos por sus propios autores o editores), seran
previamente revisados y validados por el profesional designado, quien velard por que los
metadatos concuerden con lo requerido, con su estructura, que estén bien digitados y lo mas
completos posible.
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En el caso de los trabajos de grado y tesis, deberan ser revisadas y autorizadas por parte del
asesor, tutor o director de trabajo de grado o tesis, persona encargada de dar el aval sobre los
contenidos y su calidad; una vez registrados a través del formulario de autoarchivo del repositorio,
el responsable de validar revisara que el contenido concuerde con el objeto digital.

Aquellos productos resultados de una investigacién que se estd desarrollando y que no puede
publicarse inmediatamente, podra cargarse al repositorio en modalidad Embargada, hasta que su
calidad de documento privativo caduque.

Paragrafo 4. Usuarios. La comunidad académica vinculada a la Universidad Mariana que desee
depositar en el repositorio su producto de investigacién o de reflexién en acceso abierto podra
hacerlo a través de la opcion de autoarchivo. La Direccién de Investigacién e Innovaciéon o la
Direccion de la Biblioteca, se encargaran de validar la informacion cargada en las colecciones y
aprobara o rechazaré los envios. Los usuarios que realicen el cargue deberan tener el formato de
autorizacion de publicacion de la Biblioteca Hermana Elisabeth Guerrero Navarrete f.m.i.
debidamente firmado o el permiso de la Direccién de Investigacion e Innovacion.

Paragrafo 5. Tipos Documentales. En el Repositorio Institucional Digital Clara de Asis de la
Universidad Mariana, se podran subir los siguientes tipos de documentos para su consulta y
descarga:

a) Articulos de revista: articulo corto, de datos (ponencia), de divulgacion, de contribucién a
revista o peridédico, de investigacién cientifica y tecnoldgica, de reflexién, resultado de
investigacion o de revision, etc.

b) Produccion editorial: libros, manuales, guias, boletines, etc.

¢) Produccién institucional: informes técnicos, ensayos, documentos de trabajo, simposios y
memorias de participaciéon por la institucion, videos de eventos, entrevistas, conferencias,
contenidos radiales, protocolos, procedimientos, normas, acuerdos, resoluciones, etc., todos
aquellos que la Institucion considere que son publicables y de interés para la comunidad.

d) Produccién academica: trabajos de grado o tesis (trabajos aprobados para grado en su
version publicable), articulos, libros o capitulos resultado de investigacion, bases de datos
(datasets), informes finales o productos resultados de investigacion o derivados, que se hayan
generado para difundir los resultados y/o todos aquellos documentos generados dentro del
quehacer académico.

e) Material audiovisual: pésteres, presentaciones de congresos, grabaciones, entrevistas, videos,
entre otros.

Paragrafo 6. Formatos. La normalizacion de los formatos facilita la preservacion de la
documentacion digital y su lectura por parte de los usuarios que los van a consultar; por ello, es
importante que los objetos digitales que se van a cargar correspondan a los especificados en el
tipo de formato definido.

Tipodecontenidko |  Formato Estandar “ Extensi6n
Texto
Articulos, presentaciones, libros, PDF o PDF/A Reconocimiento S arah
actas, boletines, etc., publicacién de OCR ot B9
electrénica (EPUB)
Imagen JPG, JPEG, JPEG2000, TIFF y . ¢ ; ¢
Fotografias, dibujos, posteres, etc. PNG 1pg. Jpeg, .jpg2, .tiff, .png
Audio MP3, MP4 WAV .mp3, .mp4
Entrevistas, programa radial,
podcast, etc.
Video MP4, MPEG AVI .mp4, .mpeg, .avi
Archivos comprimidos Archivo 7-zip Tz

Paragrafo 7. Copias de Seguridad. El Repositorio Institucional Digital Clara de Asis de la
Universidad Mariana mantendra una politica de copias de seguridad acorde con los lineamientos
institucionales. Se realizaran copias de seguridad (backups) periédicas, de tal manera que se
garantice el respaldo de la informacién en caso de contingencia.

Articulo 6. Acceso y uso. A través de la Direccién de Investigacion e Innovacion y la Direccién de
la Biblioteca, se promovera el acceso abierto como el medio mas eficaz para la democratizacion
del conocimiento producido por la universidad, con el fin de fomentar nueva produccién intelectual
dentro y fuera de la institucion. En este marco, la consulta de la informacién contenida en el
repositorio esta regida bajo los lineamientos y normativas de la proteccién de derechos de autor y,
su publicacién en acceso abierto busca poner a disposiciéon de los usuarios que lo requieran,







